UBND TINH BA RIA-VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S4:31/sGDDT-VP Ba Ria-Viing Tau, ngay 12 thang 01 nam 2016
V/v huéng dan cong tac sang kién
phuc vu Thi dua, khen thudng.

Kinh gui:
- Phong Giao duc va Pao tao cac huyén, thanh pho;
- Cac don vi truc thude So.

Thue hién Quyét dinh s6 3168/QD-UBND ngay 25 thang 12 niam 2015,
ctia UBND tinh vé viéc Ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cong nhan sang
kién, két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé phuc vu thi dua khen thudng trén
dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau; S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac phong giéo
duc va dao tao, cac don vi truc thuc So trién khai nghiém tac, dﬁy da ndi dung
Quyét dinh s6 3168/QP-UBND ngay 25 thang 12 ndm 2015 vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé trinh ty, thu tuc cong nhan sang kién, két qua nhiém vy khoa hoc va
cong nghé phuc vu thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau dén
toan b can b, gido vién, cong nhan vién trong don vi minh quén 1y;

- Do dac thu cia nganh Giao duc va Pao tao; yéu cau cac don vi tap trung
thue hién nghiém tic mot s ndi dung co ban sau day:

1. N§i dung ciia sang Kién

Sang kién phai xuat phat tir thuc tién cong viéc dugc giao va phuc vu dang
linh vuc chuyén mon ma ban than ca nhan thuc hién; tap trung vao ddi méi hoat
dong quan 1y gido duc, d6i mdi phuong phap gido duc, phat trién va bdi dudng
doi ngli nha giao, thuc hién xa hoi héa gido duc, thuc hién ddi méi nodi dung,
chuong trinh va sach gido khoa, doi méi cong tac kiém tra danh gia két qua hoc
tap cua hoc sinh. Chu trong céc linh vyc sau:

- Cong tac quan ly, chi dao, trién khai cac mat hoat dong cua don vi.

- Hoat dong t6 chtrc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
cho can bg, cong chure, vién chirc.

- T6 chiic hoat dong cac phong hoc bd mén, phong thuc hanh, phong thi
nghiém, phong thiét bi va d6 dung day hoc; xdy dung co s& vat chat va to chic
hoat dong thu vién, thu vién dién tir; xay dung co s¢ thuc hanh, thuc tap.

- Nang cao chat luong day hoc.

- Cong tac chu nhiém 16p, hoat dong doan doi; doi méi ndi dung, phuong
phap t6 chirc, cach thic quéan 1y cac hoat dong tap thé trong va ngoai gio 1én 16p;
nang cao chat lu’ong gido duc dao duc cho hoc sinh.

- Cai tién noi dung bai giang; d6i méi phuong phap giang day bo mon; doi
moi phuong phap kiém tra, danh gia cho diém hoc sinh; 4p dung mé hinh trudng
hoc méi, . . . nham nang cao chét luong gido duc, dao tao.

- Ung dung tién bo khoa hoc, ing dung CNTT nhidm nang cao chat luong
moi linh vuc hoat dong trong cac don vi; xay dung cac phﬁn mém tin hoc, gido an
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dién tir, phuong phap sir dung hiéu qua cac d6 dung day hoc va thiét bi day hoc
hién dai vao giang day...

2. Cac bude thue hién
a) Ca nhan:

- Lya chon giai phap dé viét bao cao két qua sang kién;

- Xay dung dé cuong bao cao két qua sang kién va théng qua t6 chuyén
mon dé gop y, hoan chinh dé cuong béo céo;

- Viét bao cdo két qua sang kién.

b) T6 chuyén mén:

- T6 chirc tham dinh sang kién ctia cac thanh vién trong to;

- GoOp ¥, chinh stra thém (néu co);

- Lua chon cac sang kién dat yéu cau gui Hoi dong khoa hoc truong dé xét
duyét.

c) Hoi dong khoa hoc trudng:

T6 chirc danh gia xép loai va lra chon nhitng sang kién dat yéu cau, thyc
su mang lai loi ich thiét thuc vaco tam anh hudng trong toan huyén (TP) dé dé
nghi 1én Hoi dong khoa hoc cap trén xem xét, cong nhan cip co sd, cap tinh;

3. Cac diéu kién dé cong nhan sang kién
a) C6 tinh méi, khong trung voi cac sang kién di duoc cac cip cong nhan;
b) Pa dugc ap dung hoac ap dung thu;

¢) C6 kha niang mang lai loi ich thiét thyc, bén viing, phuc vu dung cong
viéc cua ca nhan dam nhan;

d) C6 tam anh hudng trong pham vi cong nhan.

4. B0 cuc chung trinh bay bao cao két qua sang kién
Gom 4 phan: (theo mau Phy lyc II)

5. Quy dinh Hd so va thoi gian ndp sang Kién

5.1 HO so yéu cau cong nhan sang kién, két qua nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ dugc danh may, trinh bay rd rang, khong tay xoa trén kho gidy A4,
theo mau, dugc coi 1a hop 1€ theo quy dinh gom:

a) Pon yéu cau cong nhan sang kién phuc vy thi dua khen thudng;
b) Bao cao két qua sang kién:

c) Cac tai liéu, gidy to, hinh anh lién quan (néu thay can thiét);

d) Vin ban dé nghi cta co quan, don vi.

5.2 Pon yéu cau cong nhan sang kién (Phu luc 1), bao gém céac ndi dung
sau day:

a) Tén co so dugce yéu cau cong nhan sang kién;

b) Tac gia hodc cic dong tac gia va ty 1& dong gop cua ting dong tac gia;
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c) Teén sang kién duoc yéu cau cong nhan; linh vue ap dung;

d) Hd so cong nhan sang kién.

5.3 Bdo cdo két qua sang kién (Phu luc 11), bao gdm céac ndi dung sau déy:
a) Co so dé xuat giai phap;

b) Qua trinh hinh thanh va ndi dung giai phap;

¢) Hiéu qua giai phap;

d) Két luan va dé xuét, klén nghi.

5.4 Thoi gian ndp hd so yéu cau cong nhan sang kién phuc vu thi dua khen
thudng: Ho so 1ap thanh 02 b

a) Bdi v6i Phong Giao duc va Pao tao cac huyén, TP:

- Tham muu v61 UBND huyén, TP thanh 1ap Hoi dong khoa hoc cip co sO
dé tham dinh, danh gia va dé nghi ngudi ¢ tham quyén ky quyét dinh cong nhan
sang kién cap CO sO.

- Ho so yéu cau cong nhan cap tinh:

+ Pdi v6i cac ho so yéu cau cong nhan cap tinh thudc linh vuc lién quan
den cong tac giao trinh, bai giang, doi méi phuong phap day va hoc, ho so gui
vé SO Gido dyc va bao tao trude 30 thang 3 hang nam. H6 so thudc cac linh vuce
khac, gti vé S¢ Khoa hoc & cong nghé tinh (Thuong truc Hoi dong khoa hoc cép
tinh)

b) Péi véi cac don vi truc thude So Gido duc va Pao tao: Ho so giri vé So
Gido duc va bao tao.

- Ho so yéu cau cong nhan cap co s6: Nop trude 15 thang 3 hang nam;

- Ho so yéu ciu cong nhan cap tinh: Nop trude 30 thang 3 hang nam;

Lwu y: Cdc don vi can phdn logi 6, chinh xdc linh viec dp dung cia tirng
sdang kién.

6. To chirc thuc hién

Can cur vao hudng dan nay, Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh
phé, cac don vi truc thude S&, chi dong xay dung ké hoach thuc hién hoat dong
sang kién, trién khai van ban nay tdi can b, giao vién, nhan vién cac don vi;
thuong xuyén quan tam chi dao dé hoat dong nay thuc sy c6 hiéu qua, thiét thuc
g6p phan nang cao chat luong sang kién ciia don vi va toan nganh Gido duc va
Do tao trong nhimng niam tiép theo.

Moi quy dinh, huéng dan trude day trai véi van ban nay déu bai bo./.

Noi nhan: B .

- Nhu trén; GIAM DbOC

- Ban TD-KT Tinh; 5 Digitally signed by

- S6 KHCN; i Nguyén Thanh Giang
- UBND cac huyén, TP (d€ ph/hop) S& Giao duc va bao t
- Website S6 GD&DT; UBND tinh Ba Ria - Vi

- Luvu: VT, HanhKC. Ba Ria - Viing Tau, VI

Date: 12.1.2016 16:4¢




Phu luc I

MAU PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN,
KET QUA NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

~ DONYEU CAU CONG NHAN
Sang kién kién cap.......... 2 phuc vu thi dua khen thwéng nim...........

KANN QUL ettt

To61 (chung t61) ghi tén dudi day:

S6 | Hova | Ngay | Noicong | Chirc | Trinh | Ty 18 (%) déng gop | Ky

TT| tén |thang| tac (hoic | danh do vao vigc tao rasang | tén
nim | noi thuong chuyén | kién kién/két qua
sinh tra) mén nhiém vu KH&CN

(ghi rd doi1 voi ting
dong tac gia, néu co)

La tac gia (nhom tac gia) d& nghi xét cong nhan sang kién kién cép

phuc vu thi dua khen thuong nam.......... 5

LInh VUC AP AUNE: e
Hb so cong nhan sang kién kién:
1. Pon yéu cdu cong nhén;
2. B&o cao két qua sang kién kién;
3. Vin ban dé nghi ctia co quan, don vi ;
4. Cac tai lidu khac (néu co).
T6i (chiing t6i) xin cam doan moi thong tin néu trong hd so dinh kém la trung
thuc, dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat./.
...... , hgay ... thang... nam .........
Tac gia/Dai dién nhom tac gia
(Ky va ghi ro ho tén)

1 Tén co so duoc yéu clu cong nhan sang kién/ két quad nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

2 Pham vi anh hudng cia sang kién/két qua nhiém vu KH&CN: cip co sd/c6 pham vi anh hudng cip tinh/cé pham
vi anh hudng cip toan quic.

¥ Nam xét thi dua khen thuéng.

* Tén ctia sang kién/két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

4



Phu luc IT
MAU BAO CAO KET QUA SANG KIEN

HUONG DAN TRINH BAY BAO CAO KET QUA SANG KIEN

A. B cuc

- Trang bia (theo mau 1)

- Muc lyc (tach trang riéng)

- Danh muc cac chir viét tit (néu o)

- Danh muc cac bang biéu (néu co)

1. Co sé dé xuat giai phap

Néu su can thiét hinh thanh giai phap (nhu cau phai c¢6 giai phap); tong quan cac

van d¢é lién quan dén giai phap (cac giai phap da co cua cac tac gia khac); muc tiéu cua

giai phap; cac can cir dé xuét giai phap; phuong phap thuc hién, dbi tuong va pham vi
ap dung.

2. Qua trinh hinh thanh va ngi dung giai phap

- Néu rd qua trinh hinh thanh, néu giai phap de xuét, d3 nghién ctru hay ap dung
thir nghiém nhu thé nao; tir d6 da c6 nhing cai tién gi cho phi hop véi thuc tién phat
sinh.

- NO1i dung cua giai phap mdi hién nay nhu thé nao (néu rd ciu trac, cac thanh
phan cua giai phap; véi cac chi dan cu thé, mo ta rd ting giai phap trong ciu tric tong
thé dé khic phuc nhitng han ché cuia cac giai phap da biét).

3. Hiéu qua giii phap
- Thoi gian &p dung hoac ap dung thir cuia giai phap.

- Hi¢u qua dat duoc hoac du kién dat dugc (loi ich vé kinh té, xa hoi, moi truong:
can néu con s6 so sanh trudc va sau ap dung giai phap; chi 1 s6 tién 1am lgi — néu tinh
duogc va chi 1 cach tinh cy thé).

- Khad néng trién khai, ap dung giai phap (co thé ap dung nhing dau, diéu kién ap
dung nhu thé nio, chi rd cac don vi b phan c6 thé ap dung giai phap).

- Kinh nghiém thyc tién khi ap dung giai phap.
4. Két luan va dé xuat, kién nghi

- Két luan: Tém tat nhitng van dé cdt 161 giai phap di dat duoc (tinh méi, tinh kha
thi, lgi ich giai phap dat dugc va du kién dat duoc); nhitng ndi dung can bao mat (néu
co).

- Pé xuit, kién nghi: bé nghi co quan, t6 chirc trién khai ap dung giai phap ¢ quy
mo phu hop va nhiing kién nghi d€ dam bao ap dung thanh cong giai phap.

e Tai liéu tham khao (tdch mdt trang riéng)

e Phu luc kém theo (néu co)



- Cac ban v&, phan mém mady tinh, phim, mé hinh,... d& minh hoa giai phap.
- Hinh anh trudc va sau khi &p dung giai phap;

- Céc két qua khao sat chirmg minh hiéu qua giai phap.

B. Soan thio van ban

- Gidy A4, dung luong tir 15 trang tré 1én (néu s trang tir 35 trang trd 1én nén chia
thanh cac chuong);

- Chttr Times New Roman, ¢& 13 hodc 14, dan dong 1,5 lines; mat d§ chit binh
thuong;

- Lé trén: 2 cm; 18 dudi: 2 cm; 18 trai: 3 cm; 18 phai: 2 cm;

-Sb trang danh & gitra, bén dudi, bat dau tir muc luc;

- Néu c6 hinh hoic bang nim ngang, ddu bang/hinh ndm vé phia 18 trai.
C. Viét tat

- Chi viét tat nhitng tir hodc cum tir 1a danh tir, khong dai qua va dugc st dung
nhi€u lan trong bao céo;

- Viét tat cac tir nudc ngoai phai theo quy dinh qudc té;

- Néu it tir viét tat, co thé viét toan bo cum tir 1an dau véi chir viét tit trong ngoac
don,

- Néu nhiéu tir viét tat, 1ap bang cac chit viét tit & dau béo cdo, xép theo thu tu
ABC cua chir viét tat.

Mau béing chiv viét tit:
AFTA: ASEAN Free Trade Area
Khu vuc thwong mai tw do ASEAN

D. Tai liéu tham khéo

- Xép theo timg ngdn ngir, tiéng Viét dau tién, roi dén cac ngdn ngir khac (Anh,
Nga...);

- Xép tai liéu tham khao theo thir ty ABC:
+ Tac gia nguoi nudc ngoai: xép thi tu ABC theo ho;
+ Tac gia nguoi Viét Nam: xép thir tw ABC theo tén;

+ Tai liéu khong c6 tac gid, coi tén co quan ban hanh nhu tac gia va xép theo chir
dau cta co quan d6 (VD: bang Cong san Vi¢t Nam x€p theo chit D).

- Danh sd thir tu lién tuc cho toan b tai liéu tham khéo moi tha tiéng.
- Trat tu trinh bay tai liéu tham khao 1a sach:
STT, Tén tac gia (ndm cong bd), tén sach, nha xuét ban, noi xuat ban.
Mau:

5. Luu Van Loi (1996), Nam muwoi nam ngoai giao Viét Nam 1945-1995, Tép 1,
NXB Cong an nhan dan, Ha Noi.

- Trét ty trinh bay tai liéu tham khao 1a bdi viét trong tap chi hay sach:
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Tén tac gia (nam cong bé), tén bai viét, tén tap chi, tap, (sé), cac sb trang dau va cudi
cua bai viét
Mau:
8. Nguyén Xuan Thing (2001), 25 nim quan hé kinh té Viét Nam-Thai Lan va
trién vong, Nhitng van dé kinh té thé gioi, tap 72 (s6 4), tr. 26-31

(Tai liéu tiéng Anh s trang ghi 1a pg.)
- Ddi v6i tai lidu online, ghi tén tac gia, tén bai, website va duong link, ngiy cap nhat.
D. Trich din tai li¢u

Trich dan tai liéu dua vao sd thir tu cua tai liéu trong danh muc tai li¢u tham
khao. Ghi s6 thtr tr d6 cung véi so trang va dat trong ngoac vuong.

Mau: [24, tr. 59] (ttc 13 tai lidu so tha ty 24, trang 59)
E. Panh s6 thir tw bang biéu

- Panh s6 thir tw cia bang (néu béo céo phan chia thanh cac chuong thi danh s sb
chuong va thir tur ctia bang trong chuong, vi du: Bang 2.3 1a bang thir ba trong chuong 2). Sau
s bang 1a tén cua bang;

- Chu y ghi day da don vi tinh (néu co);

- Phai ghi ngudn cua thong tin trong bang. Cach ghi gidng nhu trich dan tai liéu tham
khao va ghi ¢ bén dudi bang.

G. Panh sb cac chwong, muc va tiéu muc

- Str dung s6 Arab, khong dung chit s6 La M3;

- Khéng nén chia tiéu muc qué 4 chir s6;

- Can c6 tiéu dé cho cac chuong, muc va ti€u muc.

Miu:
. Chuwong1 )
CO SO DE XUAT GIAI PHAP

1.1. Sw can thiét hinh thanh giai phap

1.1.1.

112

1.2. Doi twgng va pham vi 4p dung
Chuong 2

2.1.

2.2.




MAU 1: TRANG BiA BAO CAO

PON VI CHU QUAN CUA TO CHUC® '
TEN CO SO CUA TAC GIA YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN®

BAO CAO KET QUA SANG KIEN’
CAP.eeeennnn 8 phuc vu thi dua khen thwéng nam..........

(€ F1 1 1] 1 F:1 |

TAC GIA SANG KIEN KIEN™:
1. HOovatén: ..ccovevninrnnnnns — Hoc vi, chire vu:...coeveennnnen.
2. Hovatén: ....ccovvvvennnnnnn — Hoc vi, chire vu:...cocveiennnnn.

Dia danh, nam®*

® Chit in hoa, ¢& chit 13, vi du: UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA — VONG TAU
® Chit in hoa, dam, c& chit 13, vi du: SO KHOA HOC VA CONG NGHE
" Chit in hoa, dam, ¢& chit 16
® Chit in hoa, dam c0 chir 14: Pham vi anh hudng cia sang klen Vi du: Cap co s6/Co pham vi anh
hwéng cip tinh/Cé pham vi anh huéng cip toan qudc
% Chit in hoa, dam, ¢& chit 14: Nam xét thi dua khen thuéng
1 Chit in hoa, dm, c& chit 14, vi du: Thi€t ké bang chuyén dung trong ché bién thiy san
tai Cong ty....
' Chit in hoa, c& chir 14
'2 Chir in thudng, dam, ¢ chit 14, vi du: Nguyén Vin A — Cir nhan, Phé Giam doc
'3 Chit in hoa, dam, ¢& chit 14, vi du: Viing Tau, 2015
8



		2016-01-12T09:49:41+0000
	giangnt@bariavungtau.edu.vn
	Bkav Signature


		2016-01-14T03:13:41+0000
	cudt@bariavungtau.edu.vn
	Bkav Signature




