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‘ QUYET PINH
V¢ viéc ban hanh chuong trinh dao tao

HIEU TRUONG
TRUONG CAO DANG SU PHAM BA RIA - VONG TAU

Can cik vao nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng truong Cao déing dugc quy
dinh tai Diéu 10, Diéu I¢ truong cao ddng sw pham ban hanh kém theo T héng tir 56
23/2022/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 ndam 2022 cia B truong By Gido duc va Pao
tao,

Cin ctr Thong tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 3 ndm 2017 ciia B$
truong B¢ Lao dgng-Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé quy trinh xdy dung, tham
dinh va ban hanh chuong trinh; 6 chirc bién soan, lea chon, thém dinh gido trinh dao
tao trinh d¢ trung cdp, trinh dg cao ding;

Cdn cit vao Théng tw s6 29/2018/TT-BGDDT ngay 24 thdang 12 ndm 2018 ciia B¢
trucng Bé Gido duc va Pao tao vé Quy dinh khéi lwong kién thire 16i thiéu, yéu cau vé
ndng luc ma nguoi hoc dat duoc sau khi 16t nghiép trinh dg trung cdp, trinh @ cao
ddng nhém nganh dao tao gido vién; quy trinh xdy dung, thdm dinh va ban hanh
chwong trinh dao tao trinh dp trung cdp va trinh dp cao ding nhém nganh dao tao
gido vién;

Can ctr Thong tw s6 40/2018/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nim 2018 cia Bj
truong B Lao dong-Thuong binh va Xa héi Quy dinh khéi luong kién thirc t6i thidu,
Yéu cdu vé ndng luc ma nguoi hoc dat duoe sau khi 16t nghiép trinh dg trung cdp,
trinh dg cao dding cdc nganh, nghé thuéc linh viee nghé thudt, my thugt va ngon ngi;

Cén cie Thong twe s6 25/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thding 12 nidm 2020 cia Bé
truong Bg Lao dong-Thuong binh va Xa héi Quy dinh khdi lwong kién thirc 16i thiéu,
Yéu cau vé ndng luc ma nguoi hoc phai dat dwoc khi 16t nghiép trinh dé trung cdp,
trinh dé cao déing ciia 90 nganh, nghé dao tao;

Can cir vao cdc bién ban hop Hgi déng diéu chinh chuong trinh dao tao cdc
nganh ndm hoc 2023-2024;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Pao tao va Hop tdc quéc té truong Cao ding Su
pham Ba Ria — Viing Tau.,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 6 chuong trinh dao tao cac nganh hoc
sau day:

STT | Nganh dao tao Ma nganh Trinh d6
1 | Gido duc Mam non 51140201 Cao ding

2 | Cong nghé thong tin 6480201 Cao ding

3 |Kétoan 6340301 Cao ding

4 | Quan trj vin phong 6340403 Cao ding

5 | Tiéng Anh _ 6220206 Cao ding
|6 | Tiéng Nhat ) 6220212 | Cao ding

(van ban kém theo)
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ap dung cho khoa tuyen sinh
tir ndm hoc 2023-2024 ddng thoi thay thé Quyét dinh s6 218/QD-CDSP va Quyet dinh
s6 219/QD-CDSP ngay 14 théng 10 ndm 2020 cta Hiéu truong truomg Cao ding Su
pham Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh chuong trinh do tao cia 6 nganh trén.

Piéu 3. Trudng cic Phong, Khoa, Trung tdm, vién chirc va sinh vién li€n quan
chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONGR
- Lanh dao trudng (chi dao); PHO HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3 (thuc hién);

-Lwu: VT, PTHTQT.

TS. Phan Thé Hai



TRUONG CAO PANG SUPHAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BA RIA - VONG TAU Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ba Ria, ngay  thdng  ndm 20

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: /1 Ve / Q—ﬁ-@y)ngc‘z)ﬂ ¥ thang 4 ndm 2@2‘,3
cuia Hi¢u truong truong Cao dang Sw pham Ba Ria — Viing Tau)

Tén nganh, nghé: QUAN TRI VAN PHONG
M3 nganh, nghé: 6340403.

Trinh d¢ dae tao: Cao ding

Hinh thirec dao tao Chinh quy

Phuong thirc ddo tao:  Hé thong tin chi
Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép THPT hoac tuong duong

Thai gian dao tao: 2,5 dén 3 nam
1. Muc tiéu dao tao
i.1. Muyc tiéu chung

Nganh Quan tri vin phong, dao tao cu nhan chuyén nganh Quan tri van
phong <6 nang luc chuyén mén, ¢ phdm chét chinh tri, dao dirc va y thirc to
chirc ky luat tdt; co stc khoe dé thuc hién nhiém vu; nim viing quy dinh cia
Nha nuéc vé Iinh vuc quan tri vin phong, van thu - luu trir. C6 kha nang to
churc, sap xép va diéu hanh hoat dong van phong va cong tic vin thu - luu trit
trong co quan, t6 chirc trén co s& van dung kién thirc vé quan trj hoc va cic quy
dinh hién hanh ctia Nha nudce. Thuc hién thanh thao cac nghiép vu van phong;
st dung tot cac tmg dung k¥ thuét cong nghé, ... phuc vu cho cong tac quan tri
van phong va cong tac van thu — luu trir.
1.2. Muc tiéu cu thé

MTL. Kién thirc

MT1.1. Van dung duogc hé théng tri thire vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap
luat, quéc phong an ninh; cé kién thirc co ban trong linh vuc khoa hoc tu nhién,
xa hoi va nhan van phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao;

MT1.2. M6 ta duge nhitng vin d& co ban, toan dién vé van ban quan ly
hanh chinh nha nuéc; tinh chét va thim quyén ban hanh cia timg loai vin ban;
nhirng nguyén tic va k¥ thuat co ban trong soan thao nhiing vin ban quan ly nha
nudc; td chirc lao dong van phong; hoach dinh, kiém tra cong viéc hanh chinh
van phong; nghiép vu cia nguoi thu ky van phong.
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MT1.3. Van dung duogc kién thire vé cong tac van thu va lap hd so cong
viéc: Quan ly van ban di, td chirc va quan ly van ban dén, van ban ndi bd, vin
ban mat, van thu dién tir; quan ly va str dung con dau, 18p ho so va giao ndp hé
so vao luu trit trong co quan

MT1.4. Van dung duoc kién thirc vé cong tac luu trit: To chirc tai lidu luu
trir va cong tac luu trit; cac khau nghiép vu luu trlr; cong tac luu trir tai liéu nghe
nhin, tai liéu dién tir; coéng tac luu trir trong hé thong to chic Pang Cong san
Viét Nam, trong hé théng t6 chitc DPoan TNCS Hb Chi Minh, trong doanh
nghiép.

MT1.5. C6 trinh d§ ngoai ngir Tiéng Anh béc 2 (A2) hodc tuong duong
theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014
cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Khung ning iuc ngoai ngt 6
bac dung cho Viét Nam;

MT1.6. Cé trinh d6 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin
co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2614/TT-BTTTT ngdy 11 thang 3 nam

2014 cua B truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir
dung cong nghé théng tin.

MT2. Ky niang

MT2.1. C6 nang luc thu thip va cung cép thong tin trong nghiép vu vin
phong; hoach dinh, kiém tra cong viéc harh chinh vin phéng; hoach dinh 0
chte cac cude hop, hdi nghi: td chirc phong 1am viée va b tri cac thiét bi, may
mobc van phong;

MT2.2. Thuc hién thanh thao c¢6ng tac van thu va lap hd so cong viéc:
quan ly van ban di; quan ly va giai quyét van ban dén; quan 1y vin ban ndi bo,
quan ly van ban mat, quan ly van thu dién tu; quan ly va st dung con déu; 1ap ho
so va giao ndp hé so vao luu trif trong co quan;

MT2.3. Thue hién soan thao dugc cac loai van ban hanh chinh cé biét va
van ban hanh chinh thong thuong;

MT2.4. Thuc hién thanh thao cong tac luu trii: phan loai tai liéu luu trir;
xac dinh gia tri tat liéu luu tri; thu thap, bé sung tai liéu luu tri; théng ké, tra
ctru tai liéu luu trir; chinh ly tai liéu luu trit; bao quan tai liéu luu trit; sir dung tai
liéu luu trit ...;

M12.5. Str dung thanh thao cong nghé thong tin, cac thiét bi van phong.

MT2.6. Thyuc hién chinh x4c dong tac ky thuét cua it nhat mot mon thé
thao dam bao rén luyén sirc khde cho nguoi hoc.

MT2.7. Cé nang luc lam viéc doc lap va lam viéc theo nhom.
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MT3. Naing lwc tw chit va tw chiu trach nhiém (b6 sung twong tw nhu
nganh KDXNK)
MT3.1. C6 pham chét chinh tri tét, y thirc trach nhiém cong dén, co ly

tuéng va dao dic nghé nghiép, tic phong cong nghiép, y thirc t6 chue ky luat
lao dong, luén tdn trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép.

MT3.2. Ty tin, ban linh, khéng dinh nang luc; khiém tdn trong cac moi
quan hé; cé long yéu nghé, tinh than cdu tién va tinh than trach nhiém trong
cong viéc, lam viéc theo nhiém vu dugce giao, ludn nhiét tinh trong cdng viéc, nod
luc v&i ban than trong hoc tAp nang cao trinh do.

MT3.3. C6 thién chi trong viée giai quyét cac vin dé lién quan dén cong
viée va ddi tac; co y thirc cong déng va tac phong chuyén nghiép trong cong
viéc; ton trong nhu cdu bao mét trong co quan va cac dbi téc.

MT34. Co phuong phap lam viéc khoa hoc, can than biét phan tich va giai
quyet cac van dé nay sinh trong thuc tién nganh quan tri vin phong; biét hop tac
va sin sang giup d& dong nghiép.

2. Chuin diu ra (CPR)

' Mi CPR Noi dung CDR Muc tiéu

| 2.1. Kién thire

2. L.1. Kién thirc chung

- Trinh bay dugc cac quan diém vé triét hoc, kinh té

chinh tri hoc, Cha nghia xa hdi khoa hoc, lich sir Dang
| Cong San Viét Nam va cac tu tudng cua Hb Chi Minh,
‘ CDRI1 | hg théng phép ludt Viét Nam.

MTI1.1

- Trinh bay dugc cdc quan diém ctia Pang, chinh sach
phap luét cia Nha nuée vé Qubc phong — An ninh.

CERY Co tﬂrinhA do t.in hoc tiat chuén k¥ ning st dung cong MTT6
nghé théng tin co ban.

2.1.2. Kién thirc co ban

| Hiéu va van dung duoc kién thirc co ban vé quan tri, tam
ly hoc quan ly, hanh chinh hoc dai cuong, vdn ban quan
Iy Nha nudc va k§ thudt soan thdo van ban co quan,

CBbR3 MT1.2

doanh nghiép.
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Ma CDR

Noi dung CDR

Muc ti€u

2.1.3. Kién thirc chuyén mon

CDR4

Vian dung dugc nhiing kién thuc co ban vé té chirc lao
dong van phong, thu thap, xir ly va cung cép thong tin
trong co quan, doanh nghiép.

MTI1.3

CDbR5

' nudc, t6 chic, doanh nghiép.

Vén dung thanh thao cdc kién thirc vé quan trj van
phong nhim t6 chirc va diéu hanh céng tac van phong,
cong tac van thu — luu trif trong co quan hanh chinh Nha

MT1.3;
MT1.4

CDR7

' van phong, thu ky van phong, cach to thifc cac nghi thirc

| don tiép, nghiép vu quan 1y con dau, nghiép vu bao quan

Hiéu biét dugc nhiing kién thirc vé td chirc bd may Nha

nuée, quan ly hanh chinh va hé théng van ban quan ly
Nha nudc. h

Nim vitng va van dung thanh thao cac hghiép“vu 1€ tan

va luu trir tai i1éu.

2.2,

CDRS8

CDR9

2.2.1. Ky nang cung: Ky ndng chuyén mon, nang luc
thwe hanh nghé nghiép, ky ning xir Iy tiih huéng.  kj
ndng gidi quyét van dé

Thuc hién duge quy trinh cac nghiép vu vé quan ly vin
phong: Tb chirc cac hoat déng van phong, quan tri nhan
su, quan ly co s& vét chat, hé thdng vin ban hinh thanh
trong hoat dong cta co quan va thuc hién cac nghiép vu

cua cong tac luu trir.

MTI1.2

MTI1.3;
MT1 4;

MT2.1

- Lap ho so va quan ly hd so cong viée, huéng dan viéc |
1ap ho so va quan ly ho so cong viéc ctia co quan, doanh
nghiép.

[
- Thyc hién thanh thao viéc quan ly va sir dung c6 hiéu |

qua con dau cua co quan; soan thao, ban hanh cac loai |




Ma CDR

N¢i dung CDR

CDRI10

CDR11

vén ban.

- T6 churc hdi nghi, hoi thao; sap xép lich lam viéc va té
chuc cac chuyén di cong tac cho lanh dao.

Muc tiéu

| Sir dung thanh thao cac trang thiét bi van phong hién dai
va cac chuong trinh phan mém g dung trong cong tac
van thu, luu trif va cong tac quan tri van phong

MT2.5

2.2.2. Ky ndng mém: Ky ndng giao tiép, lam viée theo

nhom, kha ndng sw dung ngoai ngii, tin hoc

Co k¥ néng lam viéc doc lap, k¥ nang tu duy sang tao,
k¥ nang ling nghe, k¥ nang giao tiép, kj ning soan thao
hop dong, k¥ nang thuyét trinh, dam phén trong cong

viée, k§ ning 1ap ké hoach va quan ly thoi gian.

CBbR12

' C6 kha nang hoat dong hiéu qua trong mot nhém ma cac
thanh vién cung nhau lanh dao, tao ra mdt moi truong |

' hop tdc va hoa nhép, thiét 1ap muc tiéu, lap ké hoach
| nhiém vu va dap Gng céac muc tiéu.

MT2.7

MT2.7

. CbRI13

CbR14

2.3.

Thuc hién chinh xac dong tac k§ thuat cua it nhat mot |
mén thé thao dam bao rén luyén sirc khoe cho nguoi

| hoc.

MT2.6

|
- St dung dugc ngoai ngit co ban dat bac 2/6 trongi
' Khung nang lyc ngoai nglr cua Viét Nam; Ung dl_mg!
dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén ciia nganh, |
nghé.

- Van dung dugc kién thirc cong nghé thong tin dé phuc |

vu cong tdc van thu — luu trit tai co quan, doanh nghiép.

 Thai do, nang lye tw chi va tw chiu trach nhiém

‘ CPRI15

I

Chép hanh nghiém chinh duong 16i, chinh sach cua
Pang, phap ludt cia Nha nudc; ndi quy cdia doanh
nghiép, don vi; ¢6 ¥ thirc to chirc ky luat.




Ma CBR

CDbRI16

6

No6i dung CDR

Muc tiéu

C6 y thac trach nhiém, tu hoc, khéng nglmg trau doi
chuyén mén, nghiép vu vé cong tac hanh chinh, vin

phong va gitip d& nguoi khac; chiu trach nhiém véi két
qua cong viéc cua ban than va cia nhém trude lanh dao
co quan va don vi. Tuan thi cic nguyén tic cong viée va |
dao dirc nghé nghiép.

CbR17

24

MT3.1;
MT3.2;
MT3.3.

| Cé dao durc trong sang; 101 song lanh manh, trung thuc,
van minh; c6 tic phong mau muc, doan két, 1am viéc
khoa hoc; ¢6 ¥ thirc phan dau vuon lén.

Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép
Sau khi tot nghiép ngudi hoc c6 nang luc dap Ung
| M N \ : A
| cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam cua nganh, nghé bao
gom:

- C6 kha nang tham muu vé cdng tadc hanh chinh %
vin phong - luu trir cho cac co quan quan ly nha nude, |
t6 chire xa8 hoi va doanh nghiép;
| - C4 kha niang dam nhiém cong vi€éc cua mdt can
bd quan tri vién van phong nhu: chanh, pho van phong,
nhén vién van phong; cong viéc cua moét thu ky van
' phong, thu ky giam doc.

nghiép |

Kha ning tu hoc va ning cao trink d§ sau khi t6t

- Nguoi hoc sau 16t nghiép cé nang luc tu hoc, tu
cap nhat nhitng kién thirc méi dé nang cao trinh dd ciing !
nhu ¢6 kha nang chuyén déi viéc lam phu hop hodc gan
v6i nganh dao tao theo nhu cu cua xi hoi;

- Nguoi hoc ¢6 thé hoc lién thong 1én trinh d cao
hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nganh,

nghé hodc trong cling linh vuc dao tao.
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3. Kkéi lwgng kién thire va thoi gian khéa hoc

) Dong gop chuin
STT Cac khoi kien thire So tin chi déu ra (b6 sung
thém)
| - e -
1 | Khéi kién thure chung/dai cuong 21 i’sz’léo’l;l’ 1314
l— - | o 1 b b M —
ol a : 3;4;5;6,7,9; 11;
2 Ehm kién thirc co sé 14 12: 15: 16. ”
. 152;3;4;5;6,7; 8;
3 | Khoi kién thirc chuyén mon 34 9;10; 11; 12; 14,
i | - 15;16; 17.
4 Tuw chon (ngudi hoc chon 4 trong 9 10 11: 12: 15: 16: 17.
HP) o
A A . 8;,9,10; 11; 12; 14,
5 | Thuec tap tot nghlc;:p_ B 10 15, 16;17. |
6 | Khéa luan tét nghiép - 5 8;9; 10; 11; 16; 17.
| Khoi lu’0’ng kién thitc toan khéa |

‘ " hoc (bao gom ca Gido duc thé chit 79

l va Gido duc Qubc phong-An ninh) |

4. No¢i dung chwong trinh

| | | Théi gian hoce tap (gio)
Trong dé
£ Thue
| 50 x hanh/ thire
Ma MH Tén moén hoc tin | Tong , an . .
chi | sb Ly tap/thi | Kieém
| thuyet | nghiém/bai | tra
tap/thao
- luan
I ' Cac mo6n hoce chung 21 | 435 157 255 23
' CT32032 | Gido duc chinh tri 4 | 75 | 41 | 29 5
\ CT31033 | Phap luét 2 | 30 18 | 10 2
| NV31002 | Gido dyc thé chat 2 | 60 5 | sl 4
DT31008 Cid0duc Quécphong |, 1 oo 5 35 4
va An ninh
AV3 1009 | Tiéng Anh ) 6 120 42 72 6
_TI3 1002 | Tin hoc 3 75 15 58 2 |
n Cic mon hoe chuyén | 5o | 1310 | 439 837 43
mén |




Théi gian hoc tap (gid)
Trong do
6 Thue
0 z hanh/ thuc
Ma MH Tén moén hoc tin  Tong , o= N .2
| chi | & Ly tap/thi | Kiem
|  thuyét | nghiém/bai | tra
tap/thao
ludn
IL1 | Mén hoc co sé 14 | 280 | 140 126 14
' TL32067 | Tam ly hoc quan ly 2 | 40 | 20 18 2
TL32004 | Hanh chinh hoc dai 2 | 40 | 20 18 2
77 | cuong )
KT32011 |Quantrihoe 2 | 40 | 20 18 2
KT32112 | YA banQLNNwVAKy 15 | g | 5 27 3
thuét soan thao vin ban )
KT32138 | Nguyén ly thong ké 2 | 40 20 18 2
CT31004 | Lvathanhchinh Viet 15 1 g 1 5 27 3
Nam 'r |
. 1L2 | Mén hoc chuyénmén | 34 | 290 @ 240 216 24
KT32122 Eﬁhl@p vu cOng tac van i 3 60 30 27 3
' KT32078 |Quantrinhdnsy | 2 | 40 | 20 18 | 2
KT32119 Caicachthitehanh ) 1y 1 5 8 2
777 | chinh - _
KT32125 ggh“-’p vacongtachmu |5 | g5 | 3 27 3
| KT32132 | Nghiép vu 18 tan 2 | 40 | 20 18 | 2
' KT32131 | Quan tri van phong 2 | 40 | 20 18 2
KT32116 | Ngepvuthukyvan 15 | 45 | 99 18 2
phong - |
TI32095 Ungdung CNTTtrong | 1 45 1 5y 8 2
quan tri van phong ) B
Thong tin phuc vu
KT32080 | | 2+ oo " Quinly 2 | 40 | 20 18 2 N
KT32134 I:(.,yy thuttochaccong | » 45 | o9 18 2
o iae | Quan Iy chét luong | o
_KT32135 hanh chinhovan phong | 2 | 40 20 18_ . 2
| DT32021 | Thuec tép tot nghiép 10 | 300 0 300 0
I1.3 | Mén hoc tw chon 10 | 250 @ 50 195 5
(3.1 | Twchon nhom I (chon 5 | 15 | 59 45 5
' 2 trong 4 mén sau) | - |




| Théi gian hoc tép (gio)
Trong dé |
Sé . Thue
0 )
M MH Tén mén hoc tin Téng | hanWthye|
chi o6 Ly tap/thi Kieém
thuyet | nghiém/bai | tra
tap/thao
) ludn _
TL32029 | Khoa hoc giao tiép 2 40 | 20 18 2
' KT32008 | Nguyén Iy keé toén 3 60 30 27 3
Co s& van héa Viét
VH31002 | Nam 2|4 18 2
 CT32001 | My hoc dai cuong 3 | 60 30 27 3
Tw chon nhom 2 (chon |
IL3.2 | Khéa lujn tét nghigp 5 150 | 0 150 0
hodc 2 mon thay thé) ' | 1
'KT32136 | Thong tin- Thu vién 3 | 60 | 30 27 3
KT32108 | Tb chirc su kién 2 40 20 18 2
VH31001 | Tiéng Viét thyc hanh 2 40 20 18 | 2
 KT32133 | Van hoa cong s¢ 3 60 30 27 3
}_@ 137 | Khoéa [ufn tot nghiép 5 | 150 0 150 0
L Tong cong 79 | 1725 | 877 - 1083 65
So' 46 mdi lién hé va tién trinh dao tao: Pinh kém trong Phu luc 01
5. Ma tran chuan dau ra mén hoc
A A CDR
‘_T_T Tenhoephan o3 145 6 | ‘_7__7[8_ 9 [10/1112]13]14] 15[ 16 17#
I _4_ Mén hoc chung | _ |
] Gido dyc chinh | X
. X ' X l
i ) 1 - |
i 2 | Phapluat | x ) o - X B
3 | Gido dyc thé chat | ) - X X |
T | Gigo duc Quéc | | X
4 | phong va An X ’ | | X
| ' ninh | ‘ i | N
5 !Tinhc_)c X e x] X
6| Ngoai ngir ' L lxl b x| [x]
Céc mén hoc yi | o i -
. chuyén nganh | |
111 | Mén hoc cosé¢ | i i | | T
; | ;[};ﬁm 1y hoc quan | | | ‘ ‘ X | X
8§ | Hanh chinh hoc | X X | 1 1




= " A ) CDR
T | Tén hec phan 2[3 (4[5 678|910 1112[13]14]15]16[17
dai cuong '
9 | Quan tri hoc X X | |
Van ban QLNN
10 | va K¥ thuét soan X X X
thao vén ban l |
~ ’ ~ | | 2
11 NAguyen 1y thong | o % X
ké 3 |
1'2 Luat hanh chinh Ny N
Viét Nam | -
11.2 Mf‘m hoc chuyén ! 1
mon a . J
13 1\’Igh1v¢p Vi cong X X X | X X X
tac van thu : 1
14 | Quan tri nhan su xixlx ' X x|
|5 |Céicachthite | | | ] | . |
hanh chinh 1l ' B
= = 1 _ i
16 Nghl@p Vi cong X | | X | x X i
 |tAcluutrr il __P_ | 1
17 | Nghiép vu [é tAn X | IRES X X | B x! ]
18 Qu‘én tri van i . : . | i |
phong i | | S
19 I\{ghler{ vu thu ky X X | X x| |x X
véan phong ![ |
Ung dung CNTT |
20 | trong quan tri van X ' X X |
phong .
Thoéng tin phuc |
21 | vulanh dao — X X X |
 jquanly | I I N [
22 Kny thuf;t t6 chue | | x| { X| X | x |
cong s6 , | j | L ]
Quan ly chat | | ! X I X |
23 | lugng hanh ‘ ‘ ‘ | |
chinh-vin phong | | L 1| B
e — — ) T ——t ——— T 1
ap to | ' X |
24 Thl.I_Ci tap tot || | o Xy X < x XX
nghiep - ; .
IL3 | Méon hoc tw chon | | | 1
Chon 2 trong 4 ‘ | -1' | |
mon | | | |
75 KPoa hoc giao . ‘ x| X X
| tiep I i
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nghiép

6. Dbi twong tuyén sinh

[ | s A CPR
| TT | Tén hoc pha,“ 1[2]3 4[5 [6 8 (910 1112[13]14] 15/ 16] 17
——— | |
2% Nguyen ly ké « o XX
toan
27 Co sé van hoa X | X
7 Viét Nam 1
28 My  hoc  dai | X | X
cuong
C’hQn khoa ludn
| t6t nghiép hodc 2
| mon thay thé
29 T'tiong tin- Thu « | X X
i vién | | |
30 | T6 chuc sy kién N | X X L x
Tiéng Viét thuc | x| x
31 hénh — ‘, e - X P . _—
{ 32 | Vanhéa cong s6 | ] } | X X ] X | x
1 Khoa luan tot I ‘ ‘ ‘ ‘

Hoc sinh tét nghiép Trung hoc Phé théng hoic twong duong

" 7. Quy trinh dao tao, danh gia két qua hoc tap va diéu kién tot nghiép

7.1. Phwong thire dao tao

Pao tao theo hé théng tin chi
7.2. T6 chirc 16p hoc

- Lép hoc dugce t6 chirc theo ting hoc phan dua vao dang ky khdi lugng
hoc tap cua nguoi hoc & timg hoc ky.

- S6 luong ngudi hoc tdi thiép cua mdi 16p tuy theo timg loai hoc phan
dugc giang day do Hiéu trudng quyét dinh.

7.3. Panh gia két qua hoc tap

Panh gia két qua hoc tap theo Quy ché dao tao.

- 8. Phwong phap day — hoc va kiém tra danh gia

. 8.1. Phuwong phap day — hoc

Str dung da dang cac phuong phap day va hoc nhu: @huyét trinh, thao luén
nhom/cap, thuc hanh, dong vai, hoat dong nhém,...gdp phan dat dugce chuin dau
ra cia chuong trinh dao tao, thé hién trong bang sau:
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STT

Phwong
phap day
va hoc

Chuén déu ra chwong trinh dao tao

|
3‘_4567891011121314I

151617

Thuyét
trinh —
Néu van
dé

Thao luan
nhom

Thuc hanh
— luyén tap

Nghién
clru tinh
hudng

X

Dong vai

Truc quan

|

Tro choi

(X[ | | |
|
| | X |

o <IN e NV

So db tu

duy

X

] |

8.2. Phwong phép kiém tra danh gia

Str dung da dang cac phuong phap kiém tra danh gia nhu: tu luan, van dap, trac

nghiém, thy hanh, bai tdp 16n,..

. gbp phan dat duoc chuan dau ra

trinh d3o tao, thé hién trong bang sau:

clia chirong

PhuO'ng |[ Chuin diu ra chu’O'ng trinh dao tao
ST | phap kiém | r 1] "1 |
T | tradinh | 53 45 6/7 89 10 11‘12 13 14| 15 16 | 17
gla || |
1 | Tuluan : X X|X|x|Xx | x X | X
. 2 | Baitaplén | X|X | X x| |x|x |_ i
3 | Thyc hanh X|X|x|x x| x|/x x| x| x| x!|x X |
4 | Vandap ' X | X o rx
Trac i I
5 A X X|X|X|X X |
nghiém | Il N S
Bai tap ca | | | |
6 n X X X|X|X X X X X |
nhan L . | |
Viét béo | | Tx
7 X X|X X X |
. jcao | | | | | | | S S—
8 | Thuc tap X | | x| x|x|x|x | X | x| X

9. Cac chwong trinh dao tao trong nuwéce va ngoai nwée dwge doi sanh

9.1. Chuong trinh dao tao nganh: Quan tri van phong, trudng Cao ding
Bach khoa Tay Nguyén




Cong dong Kon Tum
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9.2. Chuong trinh ddo tao nganh: Quan tri vin phong, truong Cao ding

10. M6 ta tém tit hoc phén

STT

Tén hoe phin

o

(93

Giao duc chinh
tri

Phap luat

Gido duyc thé

' chét

Gi4o duc Quéc
phong va An
ninh

Tin hoc

S6
TC

| Mo ta

Chuong trinh mon hoc khai quat vé CN Mac -
!Lemn, tu tudng HO Chi Minh, dudng 161 cach
mang cua Pang Cong san Viét Nam; hinh thanh
thé gi6i quan, nhan sinh quan khoa hoc va cach
mang cho thé hé tré Viét Nam; gop phan dio tao
ngum lao dong phat trién toan dién dép Lrng yeu
cdu cua sunghiép xdy dung, bao vé Té qudc
XHCN.

[\

Chuong trinh mon hoc bao gdm mét s6 néi dung
vé nha nuée va phap luat nha nudc Viét Nam; giap
nguoi hoc c6 nhan thire dung va thuc hién nghiém
cac quy dinh cta phap luat.

Chuong trmh mén hoc bao gom mot sé noi dung
' co ban vé thé duc, thé thao; giap nguoi hoc tip
luyén dé nang cao strc khoe, phat trién thé luc, tAm
voc, gop phan thyc hién muc tiéu gido duc toan

dién.

Chuong trinh mén hoc bao gém mot sé ndi dung
co ban vé dudng 16i QP, AN ctia Pang, nha nudc
Viét Nam; gitip ngudi hoc ¢6 nhan thie dang dan
va thuc hién nghiém céc quy dinh cta phép ludt vé :
nhiém vu bao vé T qudc va gitr gin an ninh, chinh
tri, trat tu an todn xi hoi trong bat ky giai doan

nao.

| Chuong trinh mén hoc bao gébm nhiing kién thirc,
k¥ niang co ban vé may tinh va cong nghé thong |
' tin; gitp sinh vién c6 thé str dung may tinh, cac
phian mém cho chuyén nganh ké todn mét cach
thong thao va st dung CNTT trong hoc tap, hoat
dong chuyén mon, nghé nghiép va trong doi sdng.

Ngoai ngit

Chuong trinh moén hoc bao géom ndi dung co ban
| vé Tiéng Anh; gitip sinh vién sau khi t6t nghiép c6
thé sir dung dugc ngoai nglr co ban dat bac 2/6
trong Khung nang luc ngoai nglr cua Viét Nam;
tmg dung dugc ngoai ngit vao cdng viéc chuyén |




| 5
STT | Tén hoc phan

TC
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Mo ta

mé6n cta nganh, nghé; dong thoi co kha ning giao |
tiép Tiéng Anh & mirc d6 nhat dinh,

Tam ly hoc quan
Iy

10

Hanh chinh hoc
dai cuong

Quan tri hoc

Mbn hoc trang bi cho sinh vién kién thuc va ki |
ndng co ban vé cong tac quan ly, hiéu biét dic
diém tAm ly ca nhan va tip thé ctia ngudi lao dong
dé co nhing bién phap thu day, khich 1& ngudi lao
dong. Biét duoc nhiing pham chét, nang luc can cé
cua nguodi can bd quan ly, cd y huong rén luyén va
trau doi nhan cach ban than. ‘

Mo6n hoc trang bi cho ngudi hoc cac khai niém CO'UE
ban vé hanh chinh hoc nhu: cac khai niém vé hanh |
chinh nha nudc, nén hanh chinh nha nuéc Viét |
Nam va chirc nang, ky nang, vai tro cua quan ly !
hanh chinh nha nuéc, thé ché nén hanh chinh nha
nude, chitc bd may hanh chinh nha nuéc, quyet|
dinh hanh ch1nh k¥ thuat nghiép vu hanh c,hmh |
kiém soat nén hanh chinh nha nudc va cai cach nén {

I

| Hanh chinh NN Viét Nam.

Chuong trinh mon hoc trang bi cho nguoi o1 hoc cac cac

khai niém co ban vé quan trj nhu: cac khai niém vé
t6 chire, khai niém vé quan tri, khai niém va chic
nang, k¥ nang, vai tro clia nha quan tri, moi truong
quan tri, ra quyét dinh quan tri. Déng thoi, hoc
phan ciing di sau vao nodi dung céc chic ning quan
tri: hoach dinh, t6 chic, lanh dao, klem tra.

' Van ban QLNN

thao van ban

11

Nguyén 1y thdng
ké

va K¥ thuét soan |

' chinh nha nudc thong dung
' Chuong trinh mon hoc nay nhdm cung cap nhig

12

Ludt hanh chinh

' Chuong trinh mén hoc gitp ‘sinh vién ndm va trinh |

bay dugc cac kién thirc co ban vé vin ban quan ly
nha nude, cic quy tic, thi tyc vin ban va phuong
phap, quy trinh xay dung va ban hanh vén ban,
cach thuc soan thao mét sé vin ban quan Iy hanh

kién thirc co ban vé thdng ké nhu: khai niém dung
trong théng ké, phuong phap diéu tra théng ké va |
thu thap dir liéu; céc dac trung do luong, phuong |
phap tong hop va phan tich théng ké nhim lam rd |
ban chat va quy luat ciia cac hién tuong kinh té

| Chuong trinh mon hoc trang bi cho sinh vién cac
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Mo ta

kién thirc co ban vé& céc quan hé phéap luat hanh |
chinh, Cac nguyén tic co ban, cac hinh thirc va
phuong phap quan Iy hanh chinh nha nudc. hiéu rd
cac thi tuc hanh chinh, quy dinh vé ban hanh quyét
dinh hanh chinh va dia vi phap ly hanh chinh cua
co quan hanh chinh nha nudec.

Chuong trinh m6n hoc trang bi cho sinh vién cac
kién thirc co ban vé& chuyén mén nghiép vu cong
tdc van thu cling nhu vai tro, trach nhiém cua can
bd van thu chuyén trach trong co quan, doanh
nghiép. Bén canh do, sinh vién cdn dugc trang bi
nhimg kién thic vé t6 chirc lao dong khoa hoc
‘ trong co quan va tim hiéu vé nhiing trang thiét bi,
phian mém hién dai dang duoc tmg dung trong

' cong tac van thu hién nay.

Quén tri nhan su 14 mét hoc phan trong to hqp+
kién thtc ddo tao vé quan tri kirth doanh, quan tri
' vin phong. Mén hoc cung cép cho sinh vién nhing
kién thirc co ban vé quan tri nhan sy trong to chiec:
cac y nghia va phuong phap phan tich, quan ly
ngudn nhén sy cia doanh nghiép; cac ndi dung chil
yéu clia phén tich va danh gia két qua quan Iy nhan

su cua doanh nghiép.

STT | Tén hoc phan "1S“(()j
Viét Nam
13 | Nghiép vu céng l 3
tac van thu ;
|
|
o l.
|
14 | Quan tri nhéan su 2
N i
Cai cdach thu tuc
15 hanh chinh | 2
i
16 Nghl@p vu cong 3
tac luu trir

Chuong trinh mén hoc gi@ sinh vién nim duogc
nhing kién thirc co ban vé thii tuc hanh chinh theo
quy dinh cua Luat Hanh chinh Viét Nam; nhiing
thudn lgi1, khé khan trong cong tac hanh chinh va !
viéc giai quyét thu tuc hanh chinh & nudc ta hién
nay; dong thdi néu 16 viéc can thiét phai cai cach
thu tuc hanh chinh.

| (fhu(yng trinh mén hoc trang bi cho ngch‘;i h(_)c_c_é?
| van dé co ban vé Iy luan luu trir hoc, tai liéu luu

trit, cong tac luu trit, vé nhitng quy trinh nghiép vu i
ciia cong tac luu trit vé chuyén nganh Luu trit. |
! Giup sinh vién van dung nhiing kién thire duoc hoc
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7
A

So Ao
STT | Tén hoc phin TC Mo ta

ap dung vao thuc tién sau khi tt nghiép ra truong.

Chuong trinh moén hoc trang bi cho sinh vién cac
kién thuc co ban vé: Vai trd, nhiém vu, yéu cau ddi
voi mot 1€ tan chuyén nghiép; cach thirc tao dung
hinb anh co quan, t& chirc; cac nghi thuc trong 1€
tan van phong; Ung dung cdng nghé thong tin trong ‘

17 | Nghiép vu 1& tan 2

nghiép vu 1é tan.

Chuong trinh mon hoc trang bi cho sinh vién kién
thirc co ban vé nghiép vu van phong, vai trd cua
2 | cbng tac quan tri van phong trong viéc két ndi cac
hoat ddng cua van phong thong qua céc chirc nang

Quan tri van

18 phong

quan tri.

" Chu'ogg trinh mén hoc cung cap kién thic vé
nhirng quan niém chung vé nghé thu ky; Pic diém
lao dong va nhiém vu cu thé ciia ngudi thu ky; Mot
s6 nghiép vu co ban cia thu ky nhu: cong tac vin
thu, céng tac thong tin, cong tac soan thao van ban,
quan ly cac ioai ké hoach, chuong trinh cong téc,
| 1ap ké hoach va td chic cac chuyén di cong tac, to
chure cac cude hop; Giao tiép 1’1’ng XU cia ngudi thu

Nghiép vu thu
ky van phong

ro

9

ky védn phong trong co quan, to chirc.

: Moén:hoc nay nhim cung cap nhimng kién thirc vé |
I cong nghé thong tin hd trg cho nhitng cong viée
cia ca nhan nhu: Quan ly théng tin, soan thao
van ban, trao d6i thong tin trén mang, khai thac
Ung dung CNTT tim kiém thong tin, phén tich théng ké sb liéu,
20 | trong quan tri thuyét trinh; hd trg cho cong viéc clia rthém nhu:
van phong trao doi théng tin trong nhom; ho tro cho cong
viée cla to chirc nhu: quan ly cong viéc don vi
(k& hoach, tién 6, két qua), két ndi cac thanh
vién, trao doi théng tin ndi bd vai bén ngoai, khai
thac tim kiém théng tin.

Q]

CerOng trinh moén hoc cung cap cho sinh vién
nhimg kién thirc co ban vé thong tin va thong tin
phuc vu lanh dao, quan ly. Giup sinh vién hiéu |
duge mdt s khai niém co ban vé théng tin quan
ly; hiéu dugc vai trd, vi tri, y nghia, dic diém cua
théng tin trong cdng tac quan ly/lanh dao. Gilp

Thong tin phuc
21 | vulanh dao — 2
quéan ly
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Mo ta —‘

sinh vién ¢6 k¥ nang nghiép vu vé thong tin va

khai thac, xtr ly thong tin phuc vy lanh dao, quan
ly va thuc hién cac nhiém vu chuyén moén, nghiép
vu cia minh trong QTVP.

Chuong trinh m6n hoc cung cap nhiing kién thic,
k§ ning co ban vé k¥ thuét to chitc cong s nhu:
ky thuat t6 chure, diéu hanh cong so; diéu kién lam
viéc va thiét bi trong cong s&; phuong phép lanh
dao hanh chinh va déi méi k§ thuat didu hanh
trong cai cach hanh chinh Nha nuéec.

] x| S6 |
STT | Tén hgc phan TC
7 KAy thu?t to chuc 5
cong sé
| |
Quan ly chét
23 | luogng hanh 2
chinh-van phong
!
_ A H — _1,_ RS
24 Thl_,l'.(i tap tot 10
nghiép .
75 KPoa hoc giao 5
tiep
A o LA |
2% Nguyen ly ke 3
toan

27 | Co sé van hoa |

(NS

Chuong trinh mdn hoc giup sinh vién nim viing
va trinh bay dugc céce kién thie co ban vé quan ly
chét luong, cong tac td chire diéu hanh cdng viée
hanh chinh — van phong, thuc hién Gng dung quan

ly chét luong trong linh vuc hanh chinh — vin
phong.

Ehﬁ’ong_ trinh moén hoc gitp sinh vién c6 nhiing
nhimg kién thirc, k¥ ning co ban vé giao tiép; gitp
ngudi hoc biét cach trao dbi thong tin, truyén dat
cac noi dung mot cach rd rang hiéu qua trong cong
viéc ciing nhu cic mdi quan hé xd hoi, gia
dinh . Nang cao su hiéu biét va cach xac dinh cic |
yéu t6 can thiét huéng dén trang thai tich cuc,

mang lai hiéu qua trong cac mbi quan hé cong viée

' va thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach tot

nhat.

”Chu’orng trinh mén hoc trang bi cho sinh vién |

nhing kién thirc tong quét nhat cta ké toan trong |
hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong tai chinh |
va hoat dong khac, tim hiéu vé cac Bao cao Tai
chinh dugc sir dung trong mot doanh nghiép, cac !
hinh thirc ghi s6 ké toan.

Chuong trinh ménﬂgc_giﬁp ngudi hoc hiéu dugc
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Mo ta

khai niém van hoéa, vin hoéa hoc, nhitng diéu kién
tur nhién va xa hoi hinh thanh nén nén vin hoa Viét
Nam tir qua khir dén hién tai; nim duoc clu truc
cta van hoa, nhimng dic tinh truyén théng clia vin
héa Viét Nam, nhiing mét tich cuc va han ché cua
nhimg tinh chit van héa dé; phan biét dugc dic
trung cic vung vin hoa, nhitng mat tich cuc va han
ché cua nhitng dic tinh van héa trong qua trinh hoi

Mon hoc trang bi cho ngum hoc nhiing hiéu b1et
vé cac pham trd my hoc, cac thanh t6 cla doi song
thAm my, cac loai hinh nghé thuat va nhiing van de
1ién quan dén cong tac gido duc tham mJ.

pé nghi GV dwgc phan cong giang day bo sung
(chwa day do sv k chon)

Mo6n hoc to chure sy kién 1a cung cap kién thuc
tdng quan vé té chirc su kién (dinh nghia sy kién,
cach phén loai su kién, cach lap ké hoach t6 chirc
su kién, quy trinh t6 chirc sy kién, tim hiéu mot sb
su kién thuc té nodi bat, cong nghé ung dung trong
sy kién, cach xur ly tinh hudng...) dé gitip cho sinh
vién c6 thé 1én ké hoach va t6 chirc mot sy kién

Mén hoc trang bj cho sinh vién nhiing kién thirc co

' ban veé tiéng Viét. _Trong do, tap trung vao thuc

hanh tao 1ap va tiép nhan vén ban tiéng Viét dé
ngudi hoc 6 thé sir dung tleng Viét hiéu qua nhét

| trong hoc tép, trong cudc song va trong cong viec.

Vin hoéa cong sé trang bi cho sinh vién cac kién
thirc co ban vé vin hda tai cac co quan nha nuée,
cac doanh nghiép, cac yéu té anh huong dén moi
truong cong so. Hiéu duge qua trinh di dén xay
dung mdi truong lam viéc khoa hoc, phu hop vai

| nghiep

STT | Tén hoc phan TC ‘
Viét Nam ‘
|
nhép qudc té.
. o
73 My¥ hoc dai 3
cuong |
29 T'hAong tin- Thu 3
jvien | 7 |(ch
30 | T6 chuc sy kién | 2
véi quy mé vira va nho.
Tiéng Viét thuc ;
31 { hanh 2 |
]
32 | Vanhoéacongsé | 3
|
van hoa Viét Nam
33 | Khéa luan tot s
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11. Huwéng dén sir dung chwong trinh
Cac mén hoc chung bit bude do Bé Lao dong — Thuong binh va X& hoi ban
hanh bao gém:

Moén Gido duc chinh tri thuc hién theo Thong tu 24/2018/TT-BLDTBXH
ngay 06 thang 12 nam 2018 cua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Mon Phap luét thuc hién theo Thong tu 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26
thang 9 nam 2018 cua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Moén Gido dyc thé chat thyc hién theo Théong tw 12/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26 thang 9 nam 2018 cua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Mén Gido duc qudc phong va an ninh thuc hién theo Théng tu
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 nam 2018 clia B¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi;

- Mbn Tiéng Anh thyc hién theo Théng tu 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17
thang 01 nam 2019 cta B9 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

. Mén Tin hoc thyc hién theo Thong tu 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26
thang 9 ndm 2018 ctia B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Trong trudng hop cac Théng tu trén duoc sira doi, bd sung hodc thay thé
thi chuong trinh cia cdc mén hoc chung nay duoc thuc hién theo cac van ban
moi. '

11.2. Huéng dan xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong
ngoai khoa

Ngoai gior hoc, sinh vién ¢ thé tham gia cac hoat dong ngoai khoa bao
goém: Céc hoat dong van hoéa, vin nghe thé duc, thé thao, cim trai, hoat dong
tinh nguyén, hoat dong glao luu véi cac don vi ban ... do Nha truong, Poan
truong va Hoi Sinh vién t6 chirc.

11.3. Hwéng dén tb chirc thi két thiic mon hoc

- Sinh vién hoan thanh chuong trinh mén hoc va co day du cac diéu kién
theo quy dinh thi dugc du thi ket thic mén hoc;

- Thdi gian, hinh thuc, ndi dung va s6 lan thi két thac mén hoc dugc hudng
dan cy thé theo Quy ché dao tao cua nha truong.

11.4. Hwéng din xét cong nhén tot nghiép

- Can ¢t két qua tich lrﬁy tin chi cua sinh vién, Hiéu truong ’quyé't dinh cho
sinh vién lam khoa luan tot nghi€p hodc hoc cdc mon thay thé khoa ludn tot
nghiép;

- Hi¢u truong nha truong s& cén cir vao két qua tich liy tin chi, két qua

khoa luén tbt nghié€p cua sinh vién va cac quy dinh lién quan khac dé cong nhén
t6t nghiép va cap bang cho sinh vién theo quy dinh.
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11.5. Cac chu y khac

Cac van dé khac lién quan dén viéc thuc hién chuong trinh dio tao sé&
duoc hudng dan chi tiét tai Quy ché dao tao cua nha truong.

(7.HIEU TRUONG . TRUONG PHONG PAO TAO TRUONG KHOA

= PHO NIEY TRUONE v A HOP TAC QUOC TE i

N7 - 3 Vi€t Chién
2h-= Gidw O bnf  TSH
5. PHAN THE BAL o
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KE HOACH GIANG DAY DU KIEN

Ma b S6 tin chi Hoc bhi
i hoc R A . oc phan
STT phin Tén hoc phan Bit | Tuw hoc trude
- | buéc | chon
i
| Hockyl 14
1 CT32032 | Gido duc chinh tri 4
p) NV31002 | Gido duc thé chit 1 1
3 | AV31009 | Tiéng Anh 1 2
4 TI31002 | Tin hoc 3
5 | KT32121 | Nguyén ly thong ké 2
i — . - .i
6 | KT32011 | Quan irj hoc 2 B |
Hoc ky I1 9 5
1 | CT31033 | Phép lujt 2
2 | NV31003 | Gidoduc théchat2 1 Gido duc thé chdt1 |
| 3 | _AV31010 | Ti_éng Anh 2 2 Tiéng Anh 1
4 TL32004 | Hanh chinh hoc dai cuong 2
!_ 5 _Kif32l?i Quaén tri van phong 2 | Quan trj hoc |
‘ 6 | TL3202% | Khoa hoc giao tiép 2 | Tu chon hoc ky 2 —
o | 5TC
! 7| KT32008 | Nguyén Iy ké toan 3 | Tu chon hoc ky 2 -
[ — o 5TC
8 Ty chon hoc ky 2 —
VH31002 | Co s6 vin héa Viét Nam | 5STC
9 3 | Ty chon hoc ky 2 —
| CT32001 | M¥ hoc dai cuong 5TC - |
Hoc ky 111 12|
1 | AV3I011 | Tiéng Anh3 2 | | Tibng Anh2 ]
2 KT32078 | Quan tri nhan sy 2
3 | CT31004 | Luat hanh chinh Viét Nam 3 Hanh chinh hoc  dai
— — | | cuong S
| 4 | TL32067 | Tam ly hoc quan ly 2
KT32112 Vin bal} QLV.NN.’Va Ky thuat 3
| o soan thdo vin ban
Hoc ky IV 16 |
| | DT31008  Gido duc Qudc phong va An

ninh
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2 | kT32135 | Quanly chat luong hanh chinh- | 5
= | M7 | vén phong - - i
3 | KT32132 | Nghiép vu I& tin 2
4 KT32116 | Nghiép vu thu ky van phong 2
5 KT32122 | Nghiép vu cong tac van thu 3
6 KT32125 | Nghiép vu cdng tac luu trir 3
- Hoc ky V 8 5
| 1 KT32119 | Cai cach tha tuc hanh chinh 2
2 TI32095 [Tng dung CNTT trong quan tri ’
vén phong i - ;
3 KT32080 Thong tin phuc vu ldanh dao — )
) quéan ly B ]
4 | KT32134 | Ky thudt t6 chirc cong s& 2
| KT32137 | Khéa luan tt nghiép 5 | Tu chon Khéa lugn
TN-5TC )
6 | KT32136 | Théong tin- Thu vién 3 | Tu chon Khéa luan
I | — o TN-5TC _
7| KT32108 | T4 chitc sy kién 'Tu chon Khéa luan
. TN-5TC |
. s : Tu chon Khoéa luan
! ! i -] P ~ A - ¥ v 3
| 8 | 'VH31001 | Tiéng Viét thuc hanh 2 TN-STC ~
4 Ty chon Khoa luin
9 1 ~ ’ WA ) e < .
| KT32133 | Vin héa cong s¢ 3 TN-5TC -
Hoc ky VI 10
1 | DT32021 | Thuc tép tét nghiép 10

\. Tong s tin chi toan khéa (chwa ké cic hoc phian
Gido duc thé chat va Giao duc Quoc phong-An

ninh)
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